附件2

太仓郑和国际酒店管理有限公司

招聘工作人员职位表

	岗位名称
	岗位职责
	招聘人数
	任职要求
	备注

	郑和国际酒店

财务总账成本会计
	1、负责公司的日常会计核算工作，负责月度、季度、年度财务报表及现金流量表的编制，全面、准确、真实、合法地反映财务状况，并提交分析报告；

2、审核仓库每日出、入库单据，确保数据的准确性，负责各项成本费用的核算，期末结算账务处理；

3、做好日常固定资产入账、报废、清理工作，定期对固定资产进行盘点；

4、按时完成统计局报表及税务申报工作。
	1
	35周岁以下（1986.8.1以后出生），全日制大专及以上学历，具有2年以上相关财务工作经验，初级会计职称及以上；具有较强的财税专业知识，熟练操作办公软件；熟悉金碟财务软件优先。
	薪酬面议

	郑和国际酒店

财务出纳
	负责公司现金业务、银行业务，处理报销单据的合规审核、单据的粘贴，编制凭证、保证账实相符；

按照财务制度规定，支付各种款项，确保所有收支资金准确无误；
熟练掌握企业会计准则、财政法规，严格遵守国家的税收政策;

完成领导交办的其他工作。


	1
	35周岁以下,大专及以上学历；初级会计职称，具有较强的财税专业知识，熟练操作办公软件；熟悉金碟财务软件优先。
	薪酬面议


